АДМИНИСТРАЦИЯ

АЛЕХОВЩИНСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЛОДЕЙНОПОЛЬСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  18.05.2011г.                                   № 140
Об утверждении Административного
регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Предоставление жилых помещений в связи 

с переселением граждан из аварийного жилищного

фонда на территории Алеховщинского сельского   
поселения» Администрацией Алеховщинского 
сельского поселения Лодейнопольского

муниципального района Ленинградской области


В соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации в 2006 - 2010 годах, одобренной распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.10.2005г. № 1789-р, постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005г. № 679 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», постановлением Правительства Ленинградской области от 25.08.2008г. № 249 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской области», постановлений Администрации Лодейнопольского городского поселения Лодейнопольского муниципального района Ленинградской области от 11.05.2010г. № 49 «Об утверждении  Порядка  разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)», от 19.11.2010г. № 182 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) Администрацией и органами местного самоуправления Алеховщинского сельского поселения Лодейнопольского муниципального района Ленинградской области в электронном виде, Администрация Алеховщинского сельского поселения Лодейнопольского муниципального района Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений в связи с переселением граждан из аварийного жилищного фонда на территории Алеховщинского сельского поселения» согласно приложению.
2. Сектору  жилищно-коммунального хозяйства Администрации  Алеховщинского сельского поселения обеспечить исполнение Административного регламента.
3. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте Администрации Алеховщинского сельского поселения.

4. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Администрации 
Алеховщинского сельского поселения                                А.И.ЛОПИНОВА 
ПРИЛОЖЕНИЕ
                                                                          к постановлению Администрации
                                                              Алеховщинского сельского поселения
                                                           Лодейнопольского муниципального района
                                                                                            Ленинградской области

                                                                            от 18.05.2011г. № 140                               

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений в связи с переселением граждан из аварийного жилищного фонда на территории Алеховщинского сельского поселения» Администраций Алеховщинского сельского поселения
Лодейнопольского муниципального района Ленинградской области
1. Общие   положения

1.1. Наименование муниципальной услуги :
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений в связи с переселением граждан из аварийного жилищного фонда на территории Алеховщинского сельского поселения» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий получателя муниципальной услуги, предоставляемой Администрацией Алеховщинского сельского поселения (далее - Администрация) при предоставлении жилых помещений в связи с переселением граждан из аварийного жилищного фонда на территории Алеховщинского сельского поселения 

1.2. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
     Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии  со следующими нормативно-правовыми актами:
- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993г;

- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004г. № 188-ФЗ;

- Земельный кодекс Российской Федерации   от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ;
- Федеральный закон Российской Федерации от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
- Федеральный закон Российской Федерации от 21.07.2007г. № 185-ФЗ « О Фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 г. № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

- Решение совета депутатов муниципального образования Алеховщинское  сельское поселение Лодейнопольского муниципального района Ленинградской области от 04.09.2009 г. № 228 «О ходе реализации муниципальной адресной программы «Переселение граждан из аварийного жилищного фонда, расположенного на территории муниципального образования Алеховщинское  сельское  поселение Лодейнопольского муниципального района Ленинградской области на 2008-2011 г.г.».  

1.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
Муниципальная услуга непосредственно предоставляется сектором  жилищно-коммунального хозяйства Администрации Алеховщинского сельского поселения в лице специалиста сектора (далее – специалист сектора)
При предоставлении муниципальной услуги специалист осуществляет  взаимодействие со следующими органами и организациями:
- сектор управления муниципальным имуществом и земельной политике Администрации Алеховщинского сельского поселения
 с.Алеховщина, ул. Алеховщинска, д. 20, каб. 4, телефон: (8-813-64)71-279  

- Лодейнопольский отдел Управления Росреестр по Ленинградской области
 г. Лодейное Поле, пр. Ленина, д.45, телефон(8-813-64) 2-23-24

- Филиал государственного учреждения «Леноблинвентаризация» Лодейнопольское бюро технической инвентаризации
г. Лодейное Поле, ул. Титова, д.54, телефон: (8-813-64) 2-43-16

1.4 Описание результатов предоставления муниципальной услуги
Результатом исполнения муниципальной услуги является предоставление гражданам жилых помещений в связи с переселением их из аварийного жилищного фонда, которое оформляется либо постановлением Администрации Алеховщинского сельского поселения, либо договором мены.

1.5. Заявители и лица, уполномоченные выступать от их имени при предоставлении муниципальной услуги

Заявителями при предоставлении гражданам жилых помещений в связи с переселением граждан из аварийного жилищного фонда выступают совершеннолетние члены семьи, претендующие на данную муниципальную услугу либо лица, уполномоченные ими на основании доверенности, оформленной нотариально, в соответствии с законодательством Российской Федерации. Если у заявителей имеются несовершеннолетние члены семьи, от их имени выступает один из родителей либо его доверенное лицо (опекун, попечитель и др.), полномочия которого должны быть также нотариально удостоверены, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги:
2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
Информация о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги, сведения о местонахождении, контактных телефонах, сведения о графике (режиме) работы, предоставляется непосредственно в помещении сектора, а также с использованием средств телефонной связи, в средствах массовой информации.
     При предоставлении муниципальной услуги специалист сектора осуществляет: 
- консультирование, информирование граждан по предоставлению услуги,  
- прием, регистрацию заявлений граждан и комплекта документов по предоставлению услуги;

- подготовку принятых документов на рассмотрение комиссии по жилищным вопросам при Администрации Алеховщинского сельского поселения;
- уведомление граждан о принятом решении.

Информация о приемных днях и часах приема заявлений о предоставлении гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда может быть также получена гражданином:
- в секторе  на стендах, а также на личном приеме у специалистов сектора; 
- по телефону сектора  (8-813-64) 71- 400
Место нахождения сектора, время работы: Ленинградская область, Лодейнопольский район, с. Алеховщина, ул. Алеховщинская, д. 20, каб. 6.

Часы работы:

понедельник – пятница 8.30 – 16.30

Приемные дни:

Понедельник, среда, четверг 9.00-16.00
суббота, воскресенье - выходные дни

перерыв 13.00 – 14.00

Электронный адрес: E-mail: admalexa@yandex.ru
Телефон: (8-813-64) 71-400 
Основными требованиями к информированию граждан  о порядке   оказания муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования.

Информирование заявителей о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной (на личном приеме и по телефону) и письменной формах.


По телефону предоставляется информация по следующим вопросам:

- о месте нахождения сектора;

- о графике работы сектора;

- о нормативных правовых актах по вопросам муниципальной услуги. 

Ответ на телефонный звонок должен содержать наименование сектора Администрации Алеховщинского сельского поселения, фамилию, имя, отчество, занимаемую должность лица, принявшего телефонный звонок, предложение гражданину представиться и изложить суть вопроса. Продолжительность телефонного разговора составляет не более 10 минут.

     Иная информация по предоставлению муниципальной услуги дается при личном или письменном обращениях специалистом сектора.

В конце личного информирования о порядке оказания муниципальной услуги специалист сектора, осуществляющий информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

Ответы на письменные обращения направляются почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления таких обращений, либо выдается на руки заявителю с соблюдением вышеуказанного срока.

     Краткая информация о предоставляемой муниципальной услуге размещается на информационном стенде и на официальном сайте Администрации Алеховщинского сельского поселения.

2.2 Сроки предоставления муниципальной услуги
Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 (тридцать) рабочих дней со дня подачи заявления с пакетом документов, необходимых для исполнения услуги. 
Предоставление муниципальной услуги приостанавливается до исправления замечания, указанного в пункте 2.3 настоящего Административного регламента, но не более чем на 1 (один) месяц. В случае, если заявителем не устранены обстоятельства, послужившие основанием для простановки предоставления муниципальной услуги, заявителю направляется отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Срок выдачи или направления уведомления о предоставлении муниципальной услуги – не позднее, чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения Администрацией Алеховщинского сельского поселения.
2.3 Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
     Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случаях:
- появления сомнений в наличии оснований для предоставления муниципальной услуги, а также в подлинности представленных документов или достоверности указанных в них сведений, при не устранении которых в принятии решения должно быть отказано;

- письменного заявления нанимателя/собственника или членов семьи нанимателя жилого помещения с указанием причин и срока приостановления;

- имеется информация в письменной форме, поступившая от пра-воохранительных органов, иных лиц, свидетельствующая, что направленные на предоставление муниципальной услуги документы являются поддельными;

- иные, в отдельных случаях, обстоятельства.
     При возникновении сомнений в подлинности документов и достоверности указанных в них сведений дополнительно к уведомлению заявителя о предоставлении муниципальной услуги, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации может разрешить данные сомнения, в том числе подтвердить подлинность выданного им документа направляется запрос. При подтверждении сведений о том, что представленный документ является поддельным, информация об этом, включая сведения о лице, представившем такой документ, направляется в правоохранительные органы.
2.4 Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
      Основаниями для отказа в предоставлении заявителям муниципальной услуги являются:
- выявление в представленных документах сведений, не соответствующих действительности;
- отсутствие необходимых документов, подтверждающих право граждан на предоставление жилых помещений в связи с переселением их из  аварийного  жилищного фонда;
- представление документов, которые не подтверждают право граждан на предоставление жилых помещений в связи с переселением их из аварийного жилищного фонда.

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
     Муниципальная услуга предоставляется на основании письменного заявления гражданина на имя главы Администрации Алеховщинского сельского поселения. 
К заявлению прилагаются следующие документы:

 - копии и оригиналы документов, удостоверяющих личности заявителя и членов его семьи (паспорт, свидетельство о рождении, об усыновлении (удо-черении), об установлении отцовства, судебные решения; 
- копии и оригиналы документов, подтверждающих семейные отношения (свидетельство о заключении/расторжении брака и другие);
- справка  формы № 9 о регистрации заявителя  или выписка из домовой книги;
- справка формы № 7 (характеристика жилой площади);

-копия финансового лицевого счёта; 
- копии и оригиналы документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор социального найма жилого помещения или свидетельство о праве собст-венности);

 - полномочия представителя заявителя (нотариально оформленная до-веренность), в случае, если заявление подает доверенное лицо;
- копия и оригинал документов, удостоверяющих личность доверенного лица;
  - при необходимости, в отдельных случаях, выписки из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество из Лодейнопольского отдела Управления Росреестр по Ленинградской области о наличии в собственности заявителя и членов его семьи жилого помещения, а также о совершённых заявителем и членами его семьи сделках с жилыми помещениями за последние пять лет на всех членов семьи; 
- при необходимости, справку из Лодейнопольского бюро технической инвентаризации на всех членов семьи, о наличии (отсутствии) жилого помещения в собственности;
- документы, подтверждающие несоответствие жилого помещения установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства (технический паспорт на жилое помещение);
- иные, необходимые в отдельных случаях, документы.
2.6. Требования к предоставлению муниципальной услуги

     Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

3. Административные процедуры:
3.1. Перечень административных процедур
- приём, регистрация заявлений граждан о предоставлении жилого помещения по договору социального найма  в связи с аварийным состоянием жилого помещения;

-анализ представленных заявителями документов на их соответствие предъявляемым требованиям, нормативным правовым актам Российской Федерации и Ленинградской области, проверка сведений, содержащихся в документах.
-рассмотрение вопроса по предоставлению муниципальной услуги на заседании комиссии по жилищным вопросам при Администрации Алеховщинского сельского поселения;
-подготовка проекта постановления Администрации Алеховщинского сельского поселения; 

-выдача или направление извещений гражданам о предоставлении (отказе в предоставлении) жилых помещений;
-контроль за соблюдением и обеспечением гарантий в области предоставления жилых помещений гражданам в связи с переселением их из аварийного жилищного фонда;

3.2 Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
         Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является подача гражданином или его доверенным лицом заявления с приложенными документами (далее заявители).
         Специалист сектора проверяет на наличие необходимых документов и их соответствие предъявляемым к ним требованиям (правильность оформления заявления, наличие на представленных документах необходимых подписей, печатей, содержания, соответствие представленных копий документов их оригиналам, заверенных в установленном порядке).
         В случае, если представленные документы отвечают предъявляемым к ним требованиям, должностное лицо принимает их и регистрирует заявление в бумажном журнале в рукописной форме.
      Должностное лицо на оригинале заявления ставит штамп регистрации установленного образца.
        В случае, если представленные документы не отвечают предъявляемым к ним требованиям (отсутствие необходимых документов, наличие не-действительных документов, отсутствие нотариально оформленной доверен-ности) должностное лицо без регистрации возвращает их заявителям с необ-ходимыми разъяснениями в вежливой и доходчивой форме:
- по порядку приёма и выдачи документов;
- по требованиям нормативных документов, регламентирующих муниципальную услугу.
         По результатам проверки и рассмотрения представленных документов, при условии их соответствия предъявляемым требованиям и полной комплектности отделом выносится заявление с документами на рассмотрение комиссии по жилищным вопросам при Администрации Алеховщинского сельского поселения.

     Заседания комиссии проводятся не реже двух раз в месяц. 
         Личное присутствие заявителей при рассмотрении комиссией документов не требуется. 
     Комиссия принимает одно из следующих решений:
- о предоставлении заявителям жилых помещений в связи с переселением граждан из аварийного жилищного фонда;
- об отказе в предоставлении заявителям жилых помещений в связи с переселением граждан из аварийного жилищного фонда;
      На основании решения комиссии специалист отдела, в установленные законом сроки, письменно либо по телефону уведомляет заявителя о предоставлении жилого помещения, либо об отказе в предоставлении жилого помещения. 

     В случае принятия положительного решения о предоставлении гражданам жилых помещений в связи с переселением граждан из аварийного жилищного фонда заявителю выдается на руки уведомление о принятом решении.
     С этим уведомлением заявитель должен обратиться за заключением дого-вора социального найма жилого помещения.
     В случае, если ранее занимаемое жилое помещение принадлежало зая-вителю на праве собственности, соответственно жилое помещение, предос-тавляемое заявителю в связи с переселением граждан из аварийного жилищного фонда предоставляется также на праве собственности с оформлением правоустанавливающих документов по договору мены, который заключается в секторе управления муниципальным имуществом и земельной политикой Администрации Алеховщинского сельского поселения (с.Алеховщина, ул. Алеховщинская, д.20, каб. 4, телефон: (8-813-64- 71- 400). 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги:
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется главой Администрации Алеховщинского сельского поселения.

Должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдением порядка исполнения муниципальной услуги. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
Администрация Алеховщинского сельского поселения организует и осуществляет контроль за исполнением муниципальной услуги должностными лицами.
Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Администрации Алеховщинского сельского поселения. 

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации Алеховщинского сельского поселения) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (комплексные проверки) или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.
5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги
Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц в досудебном и судебном порядке.
Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц в досудебном порядке:
- должностных лиц – заведующему сектором или главе Администрации Алеховщинского сельского поселения
     Заявитель вправе обратиться с жалобой в устной или письменной форме.
     Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

     Обращение заявителя должно содержать следующую информацию:
- фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается обращение, его место жительства или пребывания;
- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;
- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);
- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения;

     Заявитель в письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресовании обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.
      Дополнительно в обращении могут быть указаны:
- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации;
- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.
      В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.
      При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.
      В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о про-ведении проверки, направлении запроса в соответствующие службы о пред-ставлении дополнительных документов и материалов), а также в случае на-правления запроса другим государственным органам, органам местного са-моуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов глава Администрации Алеховщинского сельского поселения вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.
     По результатам рассмотрения обращения, уполномоченным должностным лицом Администрации Алеховщинского сельского поселения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения.
     Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.
     Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, напра-вившего обращение и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
     При получении письменного обращения, в котором содержатся нецен-зурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуще-ству должностного лица, а также членов его семьи, Администрация Алеховщинского сельского поселения вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
     Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
     Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства глава Администрации Алеховщинского сельского поселения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию Алеховщинского сельского поселения или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.   
         Действия (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в суд путем подачи заявления об оспаривании решений, действия (бездействия) органа местного самоуправления, должностного лица в течение трех месяцев со дня, когда гражданину стало известно о нарушении его прав и свобод, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. Указанное заявление подается по месту нахождения органа или должностного лица либо по месту жительства заявителя.

