АДМИНИСТРАЦИЯ
АЛЕХОВЩИНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
ЛОДЕЙНОПОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 02.06.2014 г.                                  № 118

        В соответствии с пунктом 1 ст.2 Областного закона Ленинградской области от 13.10.2006г. №116-оз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Ленинградской области отдельными государственными полномочиями Ленинградской области в сфере административных правоотношений», ст.1.9 Областного закона Ленинградской области от 02.07.2003г. №47-оз «Об административных правонарушениях», Администрация Алеховщинского сельского поселения Лодейнопольского муниципального района Ленинградской области  постановляет:
        1.Утвердить перечень должностных лиц Администрации Алеховщинского сельского поселения, осуществляющих контроль в сфере управления муниципальным имуществом, в сфере ЖКХ и благоустройства, в сфере торговли, уполномоченных составлять  протоколы об административных правонарушениях по ст. 2.2, 2.3,  ч.1 и 2 ст.3.1,  3.3,  4.1, 4.2, 5.2, 7.2-1, областного Закона  от 02.07.2003г.  № 47-оз «Об административных правонарушениях» (приложение 1).

      2. Утвердить форму протокола об административном правонарушении (приложение 2).

      3. Утвердить  Порядок оформления материалов  об административном правонарушении (приложение 3)
      4. Утвердить методические рекомендации по применению областного Закона  «Об административных правонарушениях» должностными лицами органов местного самоуправления, осуществляющими регулирование в сфере управления муниципальным имуществом, в сфере  ЖКХ и благоустройства, в сфере торговли, (приложение 4).

      5.Данное постановление опубликовать в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте Алеховщинского сельского поселения.

      6.Считать утратившим силу  распоряжение  Администрации Алеховщинского сельского поселение Лодейнопольского муниципального района Ленинградской области  № 34-р от  26.09.2012г.  «О закреплении полномочий должностных лиц Администрации Алеховщинского сельского поселения, уполномоченных составлять протоколы 

об административных правонарушениях»
       7. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования.

       8. Контроль за  выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

       9.Данное постановление опубликовать в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте Алеховщинского сельского поселения.

Глава Администрации

Алеховщинского сельского поселения                                                            А.И.Лопинова
Приложение № 1

к постановлению Администрации

Алеховщинского сельского поселения

Лодейнопольского муниципального района

Ленинградской области 

  от 02.06.2014г.№118
Перечень 
должностных лиц Администрации Алеховщинского сельского поселения, уполномоченных составлять  протоколы об административных правонарушениях.

	№

п/п
	Структурное 
подразделение и должность
	Фамилия, 
имя,

отчество
	Статьи  
областного закона 
от 02.07.2003г. 
№47-оз
«Об администра-

тивных правона-

рушениях»

	

	1.
2.
	Заместитель главы 
Администрации поселения

Специалист сектора управления муниципальным имуществом и земельной политикой

	Кузнецова Н.А.
Тофилат И.В.

	Ст.3.1. ч.1 и 2 
(в отношении управления муниципальным имуществом, находящимся  в муниципальной собственности)



	3.
4.

	Заместитель главы 
Администрации поселения

Заведующий сектором ЖКХ 
	Кузнецова Н.В.
Сорокин С.В.
	Ст.2.2,2.3,4.1,4.2, и 5.2 (в отношении  регулирования  в сфере жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства)



	5.

	Заместитель главы 
Администрации поселения


	Кузнецова Н.В.

	Ст., 3.3
(в отношении регулирования в сфере торговли,)

	6.

	Заместитель главы 
Администрации поселения


	Кузнецова Н.В.

	Ст. 7.2-1

(в отношении регулирования официального использования герба и флага муниципального образования)  




Приложение № 2

к постановлению Администрации

Алеховщинского сельского поселения

Лодейнопольского муниципального района

Ленинградской области 

  от 02.06.2014г. №118
ПРОТОКОЛ АП N _________
                    об административном правонарушении
 
"__" _________ 201_ г.                       ______________________________
                                                   (место составления)
 ___________________________________________________________________________
(должность, наименование органа, фамилия, инициалы лица,
составившего протокол)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
в соответствии со ст. 28.1, 28.2 КРФобАП составил настоящий протокол о том,
что гражданин (гражданка)
        ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┐
Фамилия │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │
        └──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘
        ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┐
Имя     │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │
        └──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘
        ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┐
Отчество│  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │
        └──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘
Дата рождения "__" ___________ 19__ г. Место рождения _____________________
___________________________________________________________________________
Место регистрации, гражданство: ___________________________________________
___________________________________________________________________________
Место жительства и телефон: _______________________________________________
___________________________________________________________________________
Место работы, должность (род занятий) _____________________________________
___________________________________________________________________________
Семейное положение __________ на иждивении ________________________________
Подвергался ли административным взысканиям         ________________________
___________________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность _________________________________________
___________________________________________________________________________
         (вид документа, серия, номер, дата выдачи, кем выдан)
Существо административного правонарушения: "__" __________________ 201__ г.
в "__" час. "__" мин. гражданин(ка) _______________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
То есть совершил(а) административное правонарушение, предусмотренное ______
___________________________________________________________________________
      (статья, часть, пункт нормативного акта, устанавливающего
        ответственность за совершение данного правонарушения)
___________________________________________________________________________
 
Свидетели, потерпевшие: ___________________________________________________
                                    (Ф.И.О., адрес, подпись)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 
Гражданину(ке) ____________________ разъяснены его (ее) права и обязанности
в  соответствии  со  статьей  25.1 КРФобАП,  а также  положения  статьи  51
Конституции РФ.
                                                       ____________________
                                                              (подпись)
 
                               ОБЪЯСНЕНИЕ
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
                                                       ____________________
                                                              (подпись)
 
К протоколу прилагается ___________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 
Иные сведения, необходимые для разрешения дела ____________________________
                                                 (дата, время доставления,
___________________________________________________________________________
        сведения об изъятых предметах, ходатайства правонарушителя)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 
С протоколом ознакомлен(а) "__" _______ 201_ г. в __ час. __ мин. _________
                                                                  (подпись)
Место и время рассмотрения дела "__" _________ 201_ г. в ____ ч. по адресу:
___________________________________________________________________________
 
Положения ст. 27.1, ч. 1 ст. 29.5 КРФобАП мне разъяснены и понятны ___________
                                                                  (подпись)
Копию протокола получил(а) ________________________ (_____________________)
                                   (подпись)          (фамилия, инициалы)
От подписи протокола, объяснений гражданин(ка) отказался(ась) _____________
 
Подпись лица, составившего протокол _______________ (_____________________)
                                       (подпись)      (фамилия, инициалы)
 
 
 
Приложение 3

к постановлению Администрации

Алеховщинского сельского поселения

Лодейнопольского муниципального района

Ленинградской области 

    от 02.06.2014г. №118
Порядок 

оформления материалов  об административном правонарушении.

      Настоящий Порядок оформления материалов  об административном правонарушении разработан в соответствии с  Кодексом Российской Федерации от 30.12.2001 г № 195-ФЗ и областным Законом «Об административных правонарушениях» от 02.07.2003 г № 47-оз.

       1.При обнаружении противоправного виновного действия (бездействия) физического или юридического лица, составы которых указаны в статье  1.9 Закона «Об административных правонарушениях» (далее - Закон) и за которые установлена административная ответственность, уполномоченное должностное лицо органа местного самоуправления составляет протокол об административном правонарушении. Протоколы подписываются  должностными лицами, перечень, которых установлен постановлением главы Администрации Алеховщинского сельского поселения Лодейнопольского муниципального района Ленинградской области.
       2.При составлении протокола указывается дата составления протокола, полное наименование должности, места работы, фамилия и инициалы лица, составившего протокол. 
       3.В протокол вносятся сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении.
-для юридического лица - полное наименование и место нахождения;

-для должностного лица - фамилия, имя, отчество, полное наименование должности и место работы;

-для индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество, место регистрации (место жительства) дата и номер свидетельства о государственной регистрации, наименование зарегистрировавшего органа;
       4.В протоколе необходимо указать обстоятельства обнаружения достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения, в том числе непосредственное обнаружение, обнаружение при рассмотрении поступивших материалов, сообщений, заявлений, материалов административного расследования;
       5.В протоколе необходимо описать административное правонарушение:

-указать место, время совершения и событие административного правонарушения;

-нарушенные статьи Закона, предусматривающие ответственность за данное правонарушение;

-фамилии, имена, отчества, адреса (места жительства) свидетелей и потерпевших (если имеются свидетели и потерпевшие);

-иные необходимые для разрешения  дела сведения;

-объяснения нарушителя;

-смягчающие и отягчающие административную ответственность обстоятельства;

-документы (сообщения, заявления, материалы и т.д.) подтверждающие правонарушение.
       6.Протокол подписывается правонарушителем и лицом, составившим его. Если правонарушитель отказывается подписывать протокол, необходимо сделать запись в протоколе: «От подписи отказался» и заверяется двумя свидетелями.
       7.Копия протокола об административном правонарушении вручается под расписку физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, а также потерпевшему по их просьбе, а в случае неявки лица направляется почтой с уведомлением о вручении.
        8.При наличии по делу потерпевшего и (или) свидетелей и необходимости получения его показаний соответствующее процессуальное действие оформляется должностным лицом, в производстве которого находится дело об административном правонарушении, путем составления письменного объяснения потерпевшего или свидетеля.
        9.При наличии объяснений и замечаний физического лица или законного представителя юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, по содержанию протокола об административном правонарушении они  излагаются в письменной форме, подписываются  соответствующим  физическим лицом или законным представителем юридического лица и прилагаются  к протоколу об административном правонарушении.
       10.Протокол об административном правонарушении составляется немедленно после выявления совершения административного правонарушения.

В случае, если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела либо данных о физическом лице или сведений о юридическом лице, в отношении которых возбуждается  дело об административном правонарушении, протокол об административном правонарушении  составляется в течение двух суток с момента выявления административного правонарушения.

При длящемся административном правонарушении сроки, указанные выше начинают исчисляться со дня обнаружения административного правонарушения (длящиеся правонарушения характеризуются непрерывным осуществлением состава определенного противоправного деяния).

Для вручения протокола об административном правонарушении лицо, в отношении которого составлен протокол, может быть вызвано в орган местного самоуправления, составившего протокол повесткой (форма повестки прилагается).
       11.При составлении административного протокола необходимо помнить, что административной ответственности  подлежит лицо, достигшее к моменту совершения административного правонарушения возраста 16 лет.
       12.Составленный протокол регистрируется в книге регистрации протоколов об административных правонарушениях.
       13.К протоколу об административной ответственности прилагаются  копии документов, материалов, заявлений, обнаруженные (составленные) в процессе административного расследования.
       14.Материалы об административном правонарушении не позднее суток с даты составления протокола направляются в административную комиссию
Приложение 4
к постановлению Администрации

Алеховщинского сельского поселения

Лодейнопольского муниципального района

от 02.06.2014 г№118
Методические рекомендации о применении областного Закона 
«Об административных правонарушениях» должностными лицами органов местного самоуправления, осуществляющими регулирование в сфере управления муниципальным 
имуществом, в сфере  ЖКХ и благоустройства, в сфере торговли, качества товаров и защиты прав потребителей, в сфере землепользования и застройки 
и в сфере административных правоотношений

       Областной Закон «Об административных правонарушениях» принят Законодательным собранием Ленинградской области 24 июня 2003 года. Данный закон основывается на положениях Конституции РФ, а также Кодекса РФ об административных правонарушениях, являясь составной  частью законодательства об административных правонарушениях. В качестве задач  настоящего областного закона в ст.1.2. названы защита личности, охрана прав и свобод человека и гражданина, защита законных интересов общества, государства, физических и юридических лиц от административных правонарушений, а также предупреждение административных правонарушений.

      Предметом ведения Ленинградской области в сфере законодательства об административных правонарушениях указанный закон называет установление административной ответственности по вопросам, не урегулированным Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, в том числе за нарушение правил и норм, предусмотренных областными  законами и  иными нормативно-правовыми  актами органов государственной власти и органов местного самоуправления Ленинградской области, установление полномочий органов исполнительной власти Ленинградской области, государственных учреждений Ленинградской области и их должностных лиц по рассмотрению дел об административных правонарушениях, установление полномочий  должностных лиц по составлению протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных настоящим областным законом.

       Под административным правонарушением указанный областной закон понимает  противоправное, виновное действие (бездействие) физического или юридического лица, за которое настоящим областным законом установлена административная ответственность. За совершение административных правонарушений в соответствии с настоящим областным законом может быть наложено  административное наказание в виде предупреждения или административного штрафа.

       К компетенции должностных лиц органов местного самоуправления, осуществляющих регулирование в в сфере управления муниципальным имуществом, в сфере ЖКХ и благоустройства, в сфере торговли, настоящий областной закон в статье 1.9 относит  только составление протокол об административных правонарушениях, предусмотренных ст. 2.2,2.3, 3.1,3.3, 4.1, 4.2, 5.2, 7.2-1. 

      Наделение соответствующих должностных лиц полномочиями по составлению протоколов об административных правонарушениях от имени органов местного самоуправления осуществляется руководителями этих органов посредством издания соответствующих актов.

      Привлечение к административной ответственности осуществляется на основании протокола об административной правонарушении. Порядок его составления определен Кодексом РФ об административных правонарушениях. В соответствии со ст.28.2 КоАП в протоколе об административном  правонарушении указываются дата и место его составления, должность, фамилия и инициалы лица, составившего протокол, сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, фамилии, имена, отчества, адреса места жительства свидетелей и потерпевших, если имеются свидетели и потерпевшие, место, время совершения и событие  административного правонарушения, статья настоящего Кодекса или закона субъекта российской Федерации, предусматривающая административную ответственность за данное административное  правонарушение, объяснение физического лица или законного представителя юридического лица, в отношении которых возбуждено дело, иные сведения, необходимые для разрешения дела.

       При составлении протокола об административном правонарушении физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, а также иным участникам производства по делу разъясняются их права и обязанности, предусмотренные настоящим Кодексом (глава 25 КоАП), о чем делается запись в протоколе.

       Физическому или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, должна быть  предоставлена возможность ознакомления с протоколом об административном  правонарушении. Указанные лица вправе представить  объяснения  и замечания  по содержанию протокола, которые прилагаются к протоколу.

        Протокол об административном правонарушении подписывается  должностным лицом,  его составившим, физическим лицом или  законным представителем юридического лица, в отношении  которых возбуждено  дело об  административном  правонарушении. В случае  отказа  указанных лиц от подписания  протокола  в нем делается  соответствующая  запись.

       Физическому лицу или законному  представителю юридического лица , в отношении которых возбуждено дело об  административном  правонарушении , а также  потерпевшему  по их просьбе  вручается  под расписку копии протокола об административном правонарушении.

       Протокол  об административном  правонарушении составляется  немедленно после выявления  совершения  административного правонарушения. В случае , если требуется  дополнительное  выяснение  обстоятельств дела либо данных о физическом  лице или  сведений  о юридическом лице, в отношении которых возбуждается дело об административном правонарушении, протокол об административном правонарушении  составляется в течении двух суток с момента  выявления административного правонарушения. 

       В случае совершения административного правонарушения несовершеннолетним, протокол об административном правонарушении передается для рассмотрения  в Комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав по месту  жительства  несовершеннолетнего в тот же срок.

      Поводами к возбуждению дела об административном правонарушении являются:

      1)непосредственное обнаружение должностными лицами, уполномоченными составлять протоколы об административных правонарушениях, достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения;

      2) поступившие из правоохранительных органов, а также из других  государственных органов, органов местного самоуправления, от общественных объединений  материалы, содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения;

      3)сообщения и заявления физических лиц и юридических лиц, а также сообщения в средствах массовой информации, содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения.

      Дело об административном правонарушении считается возбужденным с момента  составления протокола об административном правонарушении. В случае отказа в возбуждении дела об административном правонарушении при наличии материалов, сообщений, заявлений,  указанных выше, должностным  лицом, рассмотревшим указанные материалы, сообщения, заявления, выносится мотивированное определение об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении.
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